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STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Marktgemeinde Wilfersdorf gelangt nachstehender Dienstposten zur Besetzung:

Sachbearbeiter/in fur Facility Management, EDV und Projekte
Aufgenommen wird eine ,Allround-Kraft“ zur Erflllung samtlicher Aufgaben in den

technischen Bereichen der Objektverwaltung sowie fur die Administration und den
Betrieb der EDV-Ausstattung als auch zur Abwicklung diverser Gemeindeprojekte.

Die Anstellung erfolgt im Ausmalf} von Vollzeit mit 40 Wochenstunden.

Hauptsachliche Tatigkeitsbereiche:

> Uberwachung aller gesetzlichen Priifpflichten bei séamtlichen Gemeindeobjekten
» Organisation der Wartungsintervalle mit Firmen bzw. dem Gemeindebauhof

» Einholung von div. Angeboten, Prifung und Erstellung von Vergabevorschlagen
> Projektbegleitung inkl. Bauaufsicht sowie Kontrolle von (Bau-) Abrechnungen

» Durchfuhrung von Férderungseinreichungen samt Unterlagen und Korrespondenz
» EDV-Systemadministrator flir Netzwerk und samtliche Personal-Computer

> Mithilfe bei Betriebskostenabrechnungen von vermieteten Objekten

» eigenstandige Abwicklung von Schadensfallen mit den Versicherungen

> Tatigkeit als Energiebeauftragter und Flihrung der Energiebuchhaltung

> Betreuung der EEG Wilfersdorf (Erneuerbare Energiegemeinschaft)

» Fuhrung der Brandschutz-Dokumentation samt Aktualisierung der Unterlagen

» Erledigung von Praventivmalinahmen und im Anlassfall Mitwirkung im Krisenstab

Allgemeine Aufnahmeerfordernisse:

o Osterr. Staatsblrgerschaft oder Staatsangehérigkeit eines EU- oder EWR-Staates
e abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst oder Befreiung bei mannlichen Bewerbern
e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e persoOnliche und fachliche Eignung

¢ volle Handlungsfahigkeit

¢ Unbescholtenheit

lhr Profil:

e Einsatzfreude, Zuverlassigkeit, Konsequenz und Belastbarkeit

e selbststandige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

e abgeschlossene technische Berufsausbildung (HTL, Fachschule, Lehre)

e technisches Verstandnis fur verschiedene Anlagen, Steuerungen und Gerate
e sehr gute EDV-Kenntnisse als auch generelle IT-Affinitat

e gute Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie Organisationsstarke

e Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstprifung innerhalb von zwei Jahren
und zur fachspezifischen Aus- und Weiterbildung

e Fuhrerschein der Gruppe B und eigenes KFZ
e Wohnsitz in der Gemeinde sowie Mitgliedschaft bei einer Feuerwehr von Vorteil
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Wir bieten lhnen:

» eine abwechslungsreiche Tatigkeit im Gebaude- und Projektmanagement
» grol¥teils Eigenverantwortung in den einzelnen Wirkungsbereichen

» entsprechend den Prioritaten selbststandige Zeit- und Arbeitseinteilung

» Beschaftigungsausmal 40 Wochenstunden, 5 Tage (Freitag nur bis Mittag)
> nicht nur Buroarbeit, sondern auch Aul3endiensttatigkeit

» bezahlte Ruhepause (30 Min. 4 x pro Woche)

» neuer, zeitgemaler Arbeitsplatz in klimatisiertem Buro

» Dienstort Wilfersdorf verkehrstechnisch gut erreichbar

» berufsspezifische Weiterbildung wird komplett bezahlt

» sicherer, von Konjunkturschwankungen unabhangiger Arbeitsplatz

» Wahimoglichkeit zum Umstieg in neues Dienstrecht ab 01.01.2025

Die Entlohnung erfolgt gemaR den Bestimmungen des NO Gemeindevertrags-
bedienstetengesetzes 1976, LGBI. 2420 entsprechend lhrer Qualifikation und
vorliegender Berufspraxis mit einer Einstufung in der Entlohnungsgruppe 6 bei Matura
oder Entlohnungsgruppe 5 ohne Matura.

Die Anstellung erfolgt vorerst befristet fur eine Dauer von 6 Monaten. Bei
erwartungsgemaler Diensterflllung ist eine Umwandlung in ein unbefristetes
Dienstverhaltnis vorgesehen.

Vorgesehener Arbeitsbeginn: ehestmoglich, bzw. je nach Verfugbarkeit.

FUr eventuelle Fragen oder Auskunfte steht Innen unser Amtsleiter Robert Prinz unter
02573/2366-14 jederzeit gerne zur Verfugung.

Mehr Informationen zur Gemeinde finden Sie auch auf unserer Homepage
https://www.wilfersdorf.gv.at

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung und ersuchen um
Abgabe bis spatestens

Dienstag, 15. Oktober 2024, 18:00 Uhr

Senden Sie bitte Ihre aussagekraftigen, schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit
Lebenslauf, Foto, Staatsblrgerschaftsnachweis und Abschluss- bzw. Dienstzeugnissen
sowie eines Strafregisterauszuges an das Gemeindeamt der Marktgemeinde
Wilfersdorf, Marktplatz 12-16, 2193 Wilfersdorf.

Sie konnen Ihre Unterlagen aber auch via Internet als Dateien im ,pdf‘-Format auf die
Cloud der Marktgemeinde Wilfersdorf unter
https://cloud.gemdatdce.at/s/tQ4TDCRIiLc7c2ZM hochladen.

Ihre Bewerbung wird selbstverstandlich datenschutzkonform und vertraulich behandelt.

Der Burgermeister
Josef Tatzber, eh.

3AMTSSIGNATUR
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